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Starosty Wołomińskiego

z dnia 16 kwietnia 201.4 roku

w sprawie: regulaminu udzielania zamówień o wańości szacunkowej nieprzekraczającej
wyrażonej w złotych równowańości 30 000 euro.

Napodst. art.34 ust. 1ustawyzdnia5 częrwca 1998roku osamorządziepowiatowym(t. j.:Dz.U.z
2013 r. poz. 595), w zwięku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycztia 2004 r. Prawo zamó,wien
publicznych (tj.Dz.U. z2013 r.,poz.907 zpóźn. zm.) oraz art. 35 ust. 3 pkt 1, art. 44 ust. 1 i ań. 138
pkt 3 i 5 ustawy z dnia 30 częrwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U' z 2009 r. Nr 157, poz.
1240 zpóźn. zm.), zarzryJz'am co następuje:

s1
1. Wydatki, których wartośó szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym

równowartości kwoty 30 000 euro, dokonywane sąna podst. niniejszego zarządzenia.
Ż. Średń kurs złotego w stosunku do euro, stanowiący podstawę przeliczania wartości

wydatków, okręśla rozporządzenię Pręzesa Rady Ministrów wydane na podst. art. 35 ust. 3

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz.
907 zpóźn. zm.), z:xłanej dalej ustawą.

3. Podstawąustalenia wartości szacunkowej wydatku jest całkowite szacunkowę wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarów i usług' ustalonę przez dokonującego wydatku z
naleŻ1Ąąstarannością.

4. Wartośó szacunkową wydatków ustala się odpowiednio zgodnie z postanowieniami art. 3Ż-34
ustawy. Wartość szacunkową wydatku ustala upowazniony pracownik merytorycznego
w y działu właściwe go do przedmi o tu zamów ienia.

5. Przeprowadzenie procedlry zwtązanej z udzieleniem zamówienia, którego wartośó nie
przekracza 30 000 euro dokonywana jest przez wydział merytoryczny właściwy dla
przedmiotu zarnów ienia.

6. Podstawę do dokonywania wydatków stanowi plan finansowy Starostwa Powiatowego w
Wołominię na dany rok budżętowy, aktualny w dniu ustalania wartości szacunkowej danego
rodzaju wydatków.

7. Przy ustalaniu wańości szacunkowej wydatków, należy przestrzegać przepisów ustawy
dotyczących zakazu dzielenia wydatków oraz zatiŻatia wartości wydatków w celu uniknięcia
stosowania przepisów ustawy.

8. Sumowania wydatków finansowych, o których mowa w ust. 7 dokonuje Biuro Zamówięń
Publicznych.

9. Udokumęntowaniem oszacowania wartości zamówienia jest w szczególności:
- notatka służbowa sporządzonana podst. cen rynkowych,
- kosztorys inwestorski,
- zŁożottę oferty cęnowe.
10. Rejestr wydatków' których wartość za:wiera się w przedziałach od 2 000 zł do 30 000 euro
prowadzi Bluro Zarnówień Publicznych, zgodnie zzałącznikjemnr 2 do niniejszego zarządzenia.
1I. Wydział merytoryczny właściwy dla przedmiotu zamówienia jest zobowiązaty do pisemnego
zg]aszania do Biura Zamówień Publicznych zamiaru udzielenia zamówienia, którego wartośó
za:wiera się w przedziałach od 2 000 zŁ do 30 000 euro.
lŻ.Do wydatków o charakterue inwestycyjnym niezbędne jest uzyskanie akceptacji Skarbnika.
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Załącmik Nr I do Zarządzenia .. . ...... ...' . . .....
StarosĘ Wołomińskiego

z dnta 16 kwietnia 20 1 4 r.

Wołomin, dn. .. ' ... ... ... r.

Nr pisma

Starosta Wołomiński

w miejscu

WNIOSEK

w sprawie: wyrażenia zgody na przęprowadzenie plocedury wyboru Wykonawcy/ Dostawcy w

postępowaniu powyżej 2.000 PLN a nie przekraczającą 30.000 euro

dot

UZASADNIENIE

Zgodnie z art.4 pkt 8 ustawy z dnta29 stycznia 2004 roku Prawo zamówięil publicznych (tj.Dz.U. z

ŻOI3 r., poz. 907 z póżn. zm.) ustawy nie stosuje się do zamówień i konkursów, których

wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 30.000 euro. Planowany koszt ww.

zadania to około ZŁ (słownie:

Rady Ministrów w sprawie średniego kursu złotego w

), co w oparciu o roryorządzenie Prezesa

stosunku do euro, daje równowartość

euro.

Podpis Wnioskodawcy

Akceptacja skarbnika

Podpis pracownlkaBzP

ZATWIERDZA}/.

Data i podpis starosĘ lub osoby upoważnionej



ZałącnikNr 2 do Zarządzęnia
Starosty Wołomińskiego

z dnra 16 kwietnia 20 1 4 r.

REJESTR WYDATKÓW 2 000 zł - 30 000 euro

ZałączrrikNr 3 do Zarz$zenla
StarosĘ Wołomińskiego

z dnra 16 kwietnia 20 14 r.

Wołomin, dn.

NOTATKA
Sporządzona na okolicznośó dokonaniazamówienia, którego wartośó netto nie przekIacza kwoty 2

000 zł

1. Zamaułiający:
Powiat Wołomiński, 05-200 Wołomin, ul. Prądzynskiego 3

Or ganizator ZapsĄarua ofertowe go :
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2.

1. opis przedmiotu zamówienia:

Ż. Wskazanie wykonawcy wraz z uzasadnieniem wyboru (nanna wykonawcy, adres, cena,
okoliczności wyboru wykonawcy) :

3.osoba, której powierzono dokonanie cąmności zvviązanych z dokonanięm zamówienia:

(data i podpis osoby, której powierzono dokonanie czynności
zw ięany ch z udzieleniem zamówienia)

Akceptacja skarbnika



Wołomin, dn.

ZałącmikNr 4 do Zarz\dzenia
Starosty Wołomińskiego

z dnta 16 kwietnia 20 14 r.

NOTATKA
Sporządzona na okoliczność dokonan ia zamówięnia od 2 0OO Zł do 4 OOO zł

1. Zamawiający:
Powiat Wołomiński,05-200 Wołomin, ul. Prądzyńskiego 3
o r ganizator zap1Ąarua ofertowe go :

'-"""-"':"""
2. Opis przedmiotu zamówienia:

;. W'k-;;; ;'k"**;; ;;- ;;;;;i;-;"' il;;; i;;; ók;;;*;y, adres,
cena, okoliczności wyboru wykonawcy) :

4. osoba, któĘ powierzono dokonanie cz1mno ści zwięanych z dokonaniem zamówienia:

(data i podpis osoby, łtórej powierzono dokonanie cz}łrności
zw ięany ch z udzielerriem zamówienia)

ZATWIERDZAM:

Data i podpis starosty lub osoby upowaźnionej

Akceptacja skarbnika



Załączntknr 5 do Zarządzeńa
Starosty Wołomińskiego

z dnia 16 kwietnia2}l4 r.

Wołomin' dn. ...

FoRMI]LARZ DoKUMENTUJĄCY uDZIELENIB ZAMÓWIENIA
o wARToŚcr ł 000 zł. - 30 000 euro

nr postępo'wania

pieczęć jednostki

na podst. art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówięit publicznych (tj . Dz. U . z

2013 r.,poz.907 zpoźn. zm.)

1. Przedmiot zamówięnia:

2. Wspólny Słownik ZarrńwieńCPY:

] .*:i::::T:*::: :T::;::::daje równowartość. . .euro'

... złbrutto, co daje równowartośó.. '. ' .... ..'euro'

W dniu nawiązano kontakt osobisty*- telefoniczny* z niżej wymienionymi potencjalnymi

wykonawcam i z zapytaniem, czy mo gą zr eaIizow aó przedmiotowe zamówienię :
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2.

-t-

4.

5.



5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Data i podpis osoby dokonującej wyboru oferty

podpis pracownika Biura zamówień publicznych

podpis Skarbnika lub osoby upowaznionej

Z atw ier dzarn wyb ór wykonaw cy :

data i podpis Starosty lub osoby upoważnionej

1. ....
2......

x niepotrzebne skreŚlić
x*ofęrry: pisemne odpowiedzi na zapytatia ofertowe, kosztorysy ofertowe, oferty uzyskane drogą elektroniczną
własnę badanię rynku; notatka sfużbowa' ęwentualnię cęnniki.



Załącmikw 6 do Zarządzenia
Starosty Wołomińskiego

z dnia 16 kwietnia2)I{ r.

S CIIEMAT CZYNNoŚcr ZWIĄZANYCH z aDZIELANIEM ZAMÓWIEŃ
DO 30.000 EURo

ZAMÓWIENIA Do 2000 PLN

NOTATKA (ZAŁ. NR 3 Do NINIEJSZEG)
ZARZĄDZENIA)

I

FAKTURA

ZAMÓWIENIA 2001- 4000 PLN

IrNIOSEK (ZAŁ. NR 1 Do NINIEJSZEG)
ZARZĄDZENIA)

REJESTRACJA W BZP

NOTATKA (ZAŁ. NR 4 Do NINIEJSZEG)
ZARZĄDZENIĄ

I

FAKTURA



ZAMOWIENIA 4OO1 PLN - 3OOOO EURO

I,I/NIOSEK (ZAŁ. NR 1 Do NINIEJSZEGO
ZARZĄDZENIA)

REJESTRACJA W BZP

PISEMNE ZAPYTANIA OFERTOWE + BIP

F o RMULARZ D o KUM E NTUJĄCY
UDZIELENIE ZAM)WIENIA (ZAŁ. NR 5 Do
NINIEJSZEGO ZARZĄDZENIA)

UMOWA

FAKTURA


